DENOMINACION DEL PROCESO :

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

INVENTARIO DE PROCESOS
MDP-OPP/UCNI-01

CONVENIOS INTER INSTITUCIONALES

INSTITUCIONES O.P.P. -U.C.N. | 0.AJ ALCALDIA SCRIPCI(
PASO 1:  Coordinaciones previas
Coordinaciones Coordinasciones ACT : Elaborar un acuerdo previo interinstitucional
iniciales Iniciales OE :  Ejecutar convenios de capacitacion
INS : Formularios, Utiles de oficina, 01 responsable
DUR : 03 Horas
Remiten FREC : Mensual
Propuesta Recibe Propuesta
ACT : Completar Informacién
OE . Elaborar propuesta de Convenio
Completa _| Recepciona proyecto INS ;01 responsable, computadora, impresora, papel
Informacion de convenio DUR : 03 Horas
de Convenio FREC : Mensual
y
PASO 3:  Elaborar propuesta definitiva de conenio
Opinion ACT : Solicitar opinion a las areas correspondientes
de OAJy OE : Tener un documento completo
IAreas correspondientes INS : 01 (responsable, auxiliar)
v DUR : 05 horas
FREC : Mensual
Elabora Firma
Convenio Definitivo PASO 4:  Aprobacién de Convenio
Definitivo Convenio ACT : Aprobacion del convenio por el Sr. Alcalde
OE : Coordinar con Unidad cooperante para su ejecucién
INS 1 01 (responsable)
Recibe copia P DUR : 03 horas
de Convenio M FREC : Mensual
aprobado
Convenio P
para M

Ejecucion




