
DENOMINACION DEL PROCESO : CONVENIOS INTER INSTITUCIONALES

DESCRIPCION

PASO 1: Coordinaciones previas

ACT      : Elaborar un acuerdo previo interinstitucional

OE         : Ejecutar convenios de capacitación

INS        : Formularios, útiles de oficina, 01 responsable

DUR     : 03 Horas

FREC   : Mensual

ACT      : Completar Información

OE         : Elaborar propuesta de Convenio

INS        : 01 responsable, computadora, impresora, papel

DUR     : 03 Horas

FREC   : Mensual

PASO 3: Elaborar propuesta definitiva de conenio

ACT      : Solicitar opinion a las areas correspondientes

OE         : Tener un documento completo

INS        : 01 (responsable,  auxiliar)

DUR     : 05 horas

FREC   : Mensual

PASO 4: Aprobación de Convenio

ACT      : Aprobación del convenio por el Sr. Alcalde

OE         : Coordinar con Unidad cooperante para su ejecución

INS        : 01 (responsable)

DUR     : 03 horas

FREC   : Mensual
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